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A Paléczi Horvath Istvan Mezbgazdasigi Szakképzé Iskola €s Kollégium (tovabbiakban:
Intézmény) a kdzbeszerzésekrdl szold 2011, évi CVIIL térvény 22. §-ban foglalt szabalyozasi
kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzései elokészitésének, lefolytatasanak, a nevében
eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korének és a
kozbeszerzési eljarasok dokumentélasi rendjének megéallapitisa érdekében az alabbi
Kozbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) fogadja el.

Tovabba az alabbi elbirasok alkalmazasaval késziilt:

19/2012. (IX. 7.) VM utasitas, a Vidékfejlesztési Minisztérium Kdzbeszerzési és Beszerzési
Szabélyzatanak kiadasarol,

20/2012. (X. 1.) VM utasitds a vidékfejlesztési miniszter irdnyitisa ald tartozd kdzponti
koltségvetési szervek, tovdbba a vagyonkezelésébe, vagy tulajdonosi joggyakorlasa ald
tartoz6 gazdasagi tirsasdgok informatikai targyi beszerzéseinek egyes kérdéseirsl

I RESZ

ALTALANOS RENDELKEZESEK

I Fejezet

A Szabilyzat hatilya és az értelmezd rendelkezések

1. A Szabalyzat hatilya

1.1 A Szabalyzat személyi, illetbleg szervi hatalya: kiterjed az Intézményre, valamint annak
kozbeszerzéseiben - ¢ Szabalyzat alapjan - eljard szerveire, valamint a Paléczi Horvath
Istvan Mezbgazdasdgi Szakképzé Iskola és Kollégium szervezetén bellil az ezzel
kapcsolatos feladatokat ellato személyekre.

1.2 A Szabalyzat targyi hatalya: kiterjed a kozbeszerzésekr6l szolo 2011. évi CVIIL
térvényben (a tovabbiakban: Kbt.) meghatarozott kézbeszerzési targyakra.

1.3 Jelen szabdlyzat hatdlya nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, amelyekhez az
ajanlatkérd tdmogatast (Kbt. 4§ 21. pont) vesz igénybe és a tAmogatist nyyjté szerv,
szervezet a kedvezményezett részére a tamogatasi szerz6dés megk&tésekor, vagy azt
megel6zben elbirja, hogy a jelen szabalyzattol eltéré modon hatdrozza meg a felelosségi
rendet, a bizottsigt Osszetételt, vagy mas feltételt. Ebben az esetben az igazgaté jogosult a
Kbt. 22§ (2) bekezdése alapjan legkésébb az adott kozbeszerzési eljards elokészitését
megelézben eseti szabdlyzatban meghatdrozni.

1.4 Az eseti szabalyzat kiaddsa esetén - az eseti szabalyzat hatdlyba 1épését kovetben - az
adott kozbeszerzési eljardsban jelen Szabalyzat el6irdsai csak annyiban alkalmazhatéak,
amennyiben az eseti szabalyzat masként nem rendelkezik.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1. A Szabélyzat alkalmazasaban:

a) kozbeszerzésen a Kbt. 5. § bekezdésében meghatarozott eljarast,

b) lebonyolitéi tevékenységen az eljaras eldkészitésétdl annak a Kbt. 30 § (2) bekezdése
szerinti lezarasaig — a dontéshozatal kivételével - a kozbeszerzések elOkészitését,
megszervezését, az azzal kapcsolatos adminisztracids tevékenységek ellatasat, az
eljarassal kapcsolatos minden egyéb feladat elvégzését, az eljdrds jogszerii




lefolytatasnak biztositdsat, valamint — ha e Szabdlyzat méasként nem rendelkezik - az
eljaras folyamaténak teljes korli dokumentalasat,

¢) kiils6 lebonyolitén a b) pontban meghatérozott tevékenységet végzé, a Paloczi Horvath
Istvan Mezdgazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium szervein kiviili szervezetet,
illetbleg a Paléczi Horvath Istvan Mezdgazdasigi Szakképzé Iskola és Kollégium
szervei kotelékébe nem tartozo személyt kell érteni.

2.2. Az e Szabalyzatban meg nem hatdrozott egyéb fogalmak tekintetében a Kbt. értelmezd
rendelkezései az irdnyaddak.

1. RESZ
KOZOS SZABALYOK
I Fejezet

A kozbeszerzések tervezése és dokumentaildsa

3. Kozbeszerzési terv

3.1 A Paloczi Horvath Istvan Mezbégazdasdgi Szakképz6 Iskola és Kollégium minden
koltségvetési évben, legkésbbb a targyév marcius 31-ig a koltségvetésrél szolé rendelete
alapjan elfogadja az Intézmény éves kbzbeszerzési tervét.

3.2 A kbzbeszerzési tervben a - Kbt. hatélya ald tartozé - kizbeszerzéseket kell szerepeltetni.

3.3 A kozbeszerzesi terv kell késziteni, a feladatinak ellatdsa érdekében az Igazgaté — a
gazdasagi vezetd kozremikodésén tal — kiils szakértSt is igénybe vehet. Az e pontban
meghatdrozottak teljesitését irasban dokumentalni kell.

3.4 A kozbeszerzési terv készitésekor a kbzbeszerzéseket - a Kbt. rendelkezésire tekintettel -
Osszességében és kiilon-kiilon is vizsgalni kell, kiilénos figyelemmel a Kbt. becsiilt érték
meghatarozasara, valamint az egybeszdmitdsi kotelezettségre vonatkozé szabilyaira. E

kotelezettség egyebekben a kozbeszerzések minden szakaszaban terheli a kdzbeszerzési
eljarasban  résztvevOket. Az  egybeszamitdsi kotelezettség  vizsgalatakor a
kozbeszerzéseknek onmagukban még nem mindsiild — tervezett, vagy az egyébként nem
tervezett, de idOkozben szilkségessé valé - beszerzésekre is kiilonds figyelemmel kell
lenni.

3.7 A 3.4 pont betartatésdért — ha ¢ Szabalyzat masként nem rendelkezik — az Igazgaté felel.

3.8 A kozbeszerzési tervben feltétleniil meg kell hatarozni:

a) az adott évben tervezett kbzbeszerzéseket,

b) azok éves koltségvetési elbirdnyzatat és fitemezését,

c) a kdzbeszerzési targyat,

d) az egyes kOzbeszerzések becsiilt értékét,

e) a Kbt. szerinti eljarasi format a megfelels § megjeltiésével,
f) az adott kzbeszerzési eljaras varhaté meginditasanak idejét,
g) megvalositasi hataridejét.

3.9 A kozbeszerzési tervben meghatérozottaktd! valé barminemil eltérés esetén a tervet

modositani kell.

4. A, A kozbeszerzés nyilvanossiga
A Kbt. 31 §-aban meghatarozott nyilvanossig biztositasaért az Igazgat6 felel.




8. A kbzbeszerzés dokumentalisa

5.1 A kozbeszerzések atlathatosdga érdekében a kdzbeszerzési eljaras minden mozzanatat és a
nyertes ajanlattevOvel kotott szerzodés teljesitését egyarant irdsban dokumentalni, a
dokumentumanyagot az Intézmény iktatojaban iktatni kell.

5.2 Mindazokban az esetekben, ahol a Xbt. nem irja elé jegyzdkonyv készitését, feljegyzést
kell készitent.

5.3 A feljegyzésnek tartalmaznia kell:

a) az eljarasi cselekmény megnevezését,

b) az eljard szerv nevét,

¢) az eljar6 személy nevét, valamint azt, hogy milyen mindségben jar el,

d) a cselekmény, intézkedés, nyilatkozat Iényegének tomdr dsszefoglaldsat,
e) acselekmény helyét, idejét,

f) jelenlévék nevét, cimét, személyazonosito adatait, alairasat,

g) afeljegyzés készitGjének nevét és alairdsat.

5.4 A dokumentalasért foszabaly szerint az Igazgaté felel. A kiilsoé lebonyolitd altal elvégzett
eljarasi cselekmények e Szabalyzat szerinti dokumentélasaro! a kiils6 lebonyolité — az e
Szabalyzat 15. pontjdban foglaltak figyelembevételével - kdteles gondoskodni, azért
felelosséggel tartozik.

5.5 Az egyes meghatarozott eljarasi cselekmények dokumentéaldsat az e Szabalyzat 1-6. szama
mellékletében foglalt nyomtatvinyok felhasznélasaval kell elvégezni.

5.6 Az irasos dokumentumokat haladéktalanul csatolni kell a kozbeszerzés
dokumentumanyagihoz.

II. Fejezet
Az ajanlatkéro, a déntéshozé és az ajanlatkéré nevében eljiro személy

6. Az ajanlatkéré
6.1 Az ajanlatkérd a Paloczi Horvath Istvan Mezdgazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium.

7. A dontéshozo és a biralé bizottsag

7.1. A kozbeszerzési eljarast lezaro, a szerz0dé fél kivélasztasat szolgdle dontést — ha

jogszabaly masként nem rendelkezik — az Igazgaté hozza meg,.

7.2. A birdl6 bizottsag javaslattevé szakmai testiilet, amely a Kbt. rendelkezései szerint latja
el az ajanlatok, részvételi jelentkezések értékelését, valamint térgyaldsos eljarasban
targyal az ajanlatkérd nevében, majd mindezek alapjan tesz dontési javaslatot a dontésre
jogosult szamara.

7.3. A birdl6 bizotisag létrehozatalardl, Gsszetételérdl az Igazgatdé dont. A birdld bizottsdg

létrehozasat - hatdrozati formaban - irasban dokumentalni kell.

7.4. A biral6 bizottsag tagjai:

a) akozbeszerzéshez szakmailag kapcsolddo személy.

b) az Igazgato vagy az altala kijel6lt kozalkalmazott(ak),

c) a kozbeszerzésben érintett, ajanlatkérdi oldalon érdekelt szervezet éltal javasolt,
megfeleld szakértelemmel és jartassaggal rendelkezd személy az lgazgatd erre
iranyuio, kiilon dontése alapjan.

7.5. A lebonyolitd képviseletében eljard személy részvételét — tandcskozasi joggal - lehetdvé

kell tenni a birdlo bizottsag iilésein.

7.6. A bizottsag elnokét és helyettesét az Igazgaté jeloh ki.




7.7 A birdlo bizottsdg a kozbeszerzési cljarasban el6szér a beérkezett ajanlatok, részvételi
jelentkezések érvényességét, a kizédrdsi okokat, hidnypotlds, irdsos felvildgositas kérése
sziikségességét koteles vizsgalni, majd e kérdésekben meghozott déntése alapjan koteles
tartalmi szempontboél értékelni az érvényes ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket.

7.8. A birdl6 bizottsdg javaslattételre jogosult és egyben kételes a dontéshozod felé, onalld
déntési jogkore csak a 7.7. pontban meghatdrozottak szerint, valamint sajat feladatainak,
munkajanak ellatasa korében felmertld szervezési kérdésekben van. A birdld bizotisag
tagjai az ajanlatokrol, részvételi jelentkezésekrl, tirgyalasrdl — altaluk - kiallitott biralati
lapokat kotelesek indokolassal ellatni. A birdlati lapok Osszegzett eredményét atlagolas
ltjan a birald bizottsag elndke allapitja meg. A birdlati lapok dsszegzése utdn a birald
bizottsag elndke megfogalmazza a ddntési javaslatot és szakvéleményt a dontéshozé felé.
A biralo bizottsag tagjai a biralé bizottsag minden dontési javaslatdhoz fiizhetnek irsos
kilénvéleményt, amelyet a bizottsdg elndke kételes a dontéshozdéhoz eljuttatni.

7.9. A bizottsag iiléseit az elndk hivja Ossze és vezeti. A bizottsdg OGsszehivdsdra a
kozbeszerzési eljaras 4ltal megkivant hatdrid0k megfelel figyelembevételével, frdsban
dokumentalt médon kell sort keriteni.

7.10. A bizottsag tagja kételes a bizottsdg valamennyi {ilésén részt venni.

7.11. A bizottsag hatérozatképes, ha tagjainak tGbb mint fele, de legaldbb hirom tagja jelen
van, €s a Kbt.-ben megkivant szakértelem is biztositott. A bizottsig minden tagjanak
egy szavazata van, déntéseit egyszerii sz6t6bbséggel hozza.

7.12. A bizottsag iiléseird], dontéseirl a Kbt. iranyadé rendelkezései szerinti jegyzOkonyvet
kell késziteni, amelyet az elndk koételes haladéktalanul az Igazgatdnak és - adott esetben
- a kiilsé lebonyoliténak megkiildeni.

A bizottsag adminisztracios feladatainak ellatasaért az Igazgato felel.

8. Dintéshozatal egyéb kérdésekben

Az Igazgatd dont tovabba:

a) amegfeleld eljarasi forma kivalasztasarol,

b) az eljarasi cselekmények elektronikus aton vald gyakorldsarol,

¢) a hirdetmények - Kbt.-ben szabédlyozott kitelezd kdzzétételi modokon kiviili - mas
moadon torténd kozzétételérdl,

d) meghatdrozza az ajanlati felhivas, dokumentdci6, kdzbeszerzési miszaki leiras,
részvételi fethivas, részvételi dokumentacio, ajanlattételi felhivas tartalmi elemeit,
a dokumentaci6 rendelkezésre bocsatasanak feltételeit.

e) az a-d) pontokban felsoroltakon kiviil - ha jogszabaly vagy ¢ Szabalyzat méasként
nem rendelkezik minden olyan egyéb kérdésben, amelyben érdemi dontés
sziikséges.

f) A Kkiilon jogszabalyban meghatirozottak szerinti, kdzpontositott kdzbeszerzési
rendszerhez vald Onként csatlakozas kérdésében.

9. Az ajanlatkérd nevében eljiré személy
Az ajanlatkérd nevében eljar6 személy az Igazgat6.

11I. Fejezet

A kozbeszerzési eljiras egyéb résztvevéi




10. Kiilsé lebonyolité

10.1 Az Intézmény a kdzosségi értékhatart eléré vagy meghalado értékll kozbeszerzés, illetve
az lgazgaté 4ltal meghatdrozott egyéb esetben, a Kdzbeszerzi Hatdsdg altal vezetett
névijegyzékben szerepld, a Kbt. rendelkezéseinek megfeleld hivatalos kozbeszerzési
tandcsadot vagy ilyen személyt foglalkoztatd, vagy vele tartés polgarjogi jogviszonyban
all6 kiilsd lebonyolitét von be.

10.2 A kiilsd lebonyolitoval k6tétt megbizasi szerzddésben szerepeltetni kell azt a kitételt,
mely szerint a megbizott elfogadja, hogy az Intézmény Kozbeszerzési Szabalyzata a
szerzddés részét képezi, igy azt magdra nézve kotelez6ként ismeri el. A szerz8désben -
kiillon is nevesitve - szerepeltetni kell e Szabdlyzat azon rendelkezéseit, amelyekre
vonatkozdan a Szabalyzat felel6sként a kiilsé lebonyolitdt jeloli meg. A kiilsé lebonyolftd
részére e Szabalyzat egy példanyat a vele kétendd megbizasi szerzodéshez csatolni kell,
mint a szerzGdés részét képezd mellékletet.

104 A 10.2 pontban meghatirozottak teljesitéséért — a szerzddés eldkészitbjeként - az

Igazgaté felelds.

11. Bels6 lebonyolito

A kiilsd lebonyolitd igénybevétele nélkiili kdzbeszerzési eljarasokban az Igazgato felelds
a lebonyolitoi tevékenység - ¢ Szabalyzat szerinti - ellatasaért.

12. A szakértelemmel rendelkezé személyek biztositisa

12.1 A Kbt. altal megkivant megfelel$ szakértelem biztositasaért
a) a dontéshozoi tevékenység korében az Igazgato,
b) a birdl6 bizottsag Gsszetétele tekintetében az Igazgato,
¢) a lebonyolit6i tevékenység kirében a lebonyolité felel.

12.2. A kiilsé lebonyolité kozremiikodése esetén a kiilsé lebonyolité felel a hivatalos
kozbeszerzési tanacsadd kozremiikodéséért, amennyiben azt a kiilsé lebonyolitéval
kotott megbizasi szerz6dés tartalmazza.

12.3 A birdld bizottsidg hatdrozatképességétsl fiiggetleniil - a Kbt éltal - a résztvevo
személyekt6l megkivant szakértelmet minden esetben biztositani kell.

) 1V. Fejezet
) Osszeférhetetlenségi szabalyok
13. Osszeférhetetlenség

13.1 Az Igazgatdval szemben fennallod osszeférhetetlenség esetén a kzbeszerzési eljarasban a
szakmai igazgatOhelyettes jar el. A Bizottsdg dontéseiben nem vehet részt az a bizottsagi
tag, akivel szemben Osszeférhetetlenség &ll fenn. Amennyiben t6bb ilyen személy is
van, és a bizottsag hatdrozatképessége nem biztositott, igy az ajanlatkérd nevében a
gazdasagi vezetd jar el. A bizottsagi tag kizarasara vonatkozo rendelkezést ez esetben is
alkalmazni kell.

13.2 A koézbeszerzési eljarasokban eljard személyek kijelolésiiket megelzOen az Igazgatod
felhivasara, illetbleg az Osszeférhetetlenség felmeriilésekor haladéktalanul kotelesek
osszeférhetetlenségiik targydban irdsos nyilatkozatot tenni, amelyet az eljards
dokumentumaihoz csatolni kell.

13.3 A biralc bizottsdg tagjainak O&sszeférhetetlensége esetén az Igazgatd dént az
dsszeférhetetlenségrol, és haladéktalanul gondoskodik masik bizottsagi tag kijel5lésérol




V. Fejezet

A kbzbeszerzések elokészitésére iranyuld, valamint annak lebonyolitasara vonatkozé
szabdlyok

14. Az éves statisztikai Osszegzés

Az Intézmény az éves kdzbeszerzéseirdl az Igazgatd a Kbt. alapjan, kiilén jogszabalyban
meghatérozott minta szerint éves statisztikai dsszegzést készit, amelyet a targyévet kovetd
€v majus 31. napjaig megkiild a Kézbeszerzési Hatdsagnak.

15. Jegyzdkonyvezés

15.1 Ahol a Kbt. jegyztkényv elkészitését irja eld, kiilsé lebonyolité igénybevétele nélkiili
kdzbeszerzési eljardsban az lIgazgat6, killsd lebonyolitd igénybevételével zajlo
kozbeszerzési eljarasban a kiilsé bonyolitd felel a jegyzdkdnyv elkészitéséért.

15.2 A jegyzOkdnyv kotelezd taralmira vonatkozdan a Kbt.-ben foglalt kételezé tartalmi
elemeken 1l a 5.3 pont az irdnyado.

Az elkésziilt jegyzOkonyveket minden esetben haladéktalanul csatolni kell a
kbzbeszerzés dokumentumanyagahoz.

16. A belsé ellenérzés rendje

16.1 A kbzbeszerzések tirvényes lefolytatasat a gazdasagi vezetd ellendrzi.

16.2 A kozbeszerzések ellendrzését egyebekben - az éves munkaterv szerint - a belsé ellendr
végzi.

16.3 A kiils6 lebonyolito igénybevételével jard kdzbeszerzési eljarasban a kiils6 bonyolitoval
kotott lebonyolitéi megbizasi szerzédésben szerepeltetni kell, hogy a szerzédésben
megjeldlt személyek folyamatos ellendrzést gyakorothatnak a lebonyolitoi tevékenység
ellatasa felett. Utdbbi kitételnek a szerz8désben valo szerepeltetéséért az Igazgatd felel.

16.4 Az ellenbrzést gyakorlé személy kételes a lebonyolitéi tevékenység kdrében felmeriilt,
barmely altala tapasztalt szabélytalansagrol az Igazgatét haladéktalanul értesiteni.

TI1. RESZ
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE
1. Fejezet
Az eljaras meginditasa

17.1. A vidékfejlesztési miniszter irdnyitidsa ald tartozo kdzponti kéltségvetési szervek,
tovabbd a vagyonkezelésébe vagy a tulajdonosi joggyakorlésa ald tartozé gazdasagi
tarsasagok altal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok eldkészitésének egyes kérdéseirsl

A kovetkez0 rendelkezéseket alkalmazni kell az ajanlatkérd intézmény altal megkdtni
tervezett azon, a kdzbeszerzésekr6l szolé 2011, évi CVIIL torvény 18. § (2) bekezdése
szerint szdmitva [Az ajanlatkérbnek egybe kell szamitania azon hasonld 4ruk
beszerzésére, vagy szolgéltatdsok megrendelésére irdnyuldé szerzodések értékét,
amelyekkel kapcsolatban a beszerzési igény egy idében meriil fel, valamint az ugyanazon
¢épitési beruhdzas megvaldsitisara irdnyuld szerzbdések értékét] Stvenmillié forintot
meghalad6 értékil szerzOdésekre is, amelyek megkotésére nem kézbeszerzési eljaras
keretében keriil sor.




a} kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotdtt, vagy
b} 17.1 szerinti szerz6dés modositasara, amely esetében a szerzddésben foglalt ellenérték
a modositds eredményeként az eredeti értéket tobb mint tiz szazalékkal meghaladna.
17.2. Az ajanlatkérd intézmény
a) az ajanlati felhivids, a részvételi felhivas vagy az ajanlatiételi felhivas tervezett
kdzzétételét,
b) az ajanlattételi felhivas tervezett megkiildését,
¢) a 16.1 szerinti szerz6dés megkdtését, illetve modositasat
megel6z6 harmince nappal az ezen utasitasban foglaltak szerint koteles a Vidékfejlesziési
Minisztérium kozigazgatasi dllamtitkarénak elbzetes egyetértését kezdeményezni.

17.3 Az ajanlatkéré intézménynek a kezdeményezést az 7. sz. melléklet szerintt formaban
ugy kell megszerkesztenie, hogy minden lap aljan labjegyzetben szerepeljen az
ajanlatkéré intézmény alairdsra jogosult képviseldjének alairdsa.

17.3 (1) Az ajanlatkér6 intézménynek az 7. sz. melléklet szerinti kezdeményezést egyeztetnie
kell

a) a minisztériummal szerzddéses viszonyban 1évd kiils6 kozbeszerzési
szakértdvel, aki egyetértése esetén azt aldirdsaval és bélyegzovel latja el, ezt
kovetben

b) a szakmai feliigyelet gyakorlasat végzé minisztériumi fQosztallyal (a
tovabbiakban: szakféosztaly), amelynek vezetGje egyetértése esetén azt
alairasaval latja el,

¢) informatikai targyl beszerzés esetén az Informatikai F6osztallyal, amelynek
vezetbje egyetériése esetén azt aldirasaval latja el.

(2) Ha az ajanlatkérd intézmény szakmai felligyeletét a kdmyezetligyért felelds
allamtitkar, vagy a feltigyelete ald tartozo szakfbosztaly latja el, Ggy az ajanlatkérd
intézménynek a kdmyezetiigyért felelos allamtitkar egyetértését kell beszereznie.
Ennek érdekében az ajanlatkérb intézmény a kezdeményezést papir alapon a
komyezetiigyért felelos allamtitkarnak cimezve a Kornyezeti Fejlesztéspolitikai
Féosztaly részére, valamint elektronikusan a projektiroda@vm.gov.hu cimre kiildi
meg.

(3) Informatikai targyh beszerzés esetén a kezdeményezéshez csatolni kell a tervezett
beszerzés részletes bemutatasat, miiszaki leirdsat és szerzddéstervezetét.

17.4 Az ajanlatkérd intézmény az adatlapot megkiildi a Koltségvetési és Gazdalkodasi
Foosztaly részére. A Koltségvetési és Gazdalkodasi Foosztdly a kezdeményezéssel
kapcsolatos kozigazgatisi allamtitkari dontést elSkésziti. A kozigazgatasi allamtitkari
dontésre iranyuld ligyiratot feliilvizsgalat el6tt a Jogi Foosztaly és a jogi és igazgatasi
figyekért felelfs helyettes allamtitkar részére be kell mutatni.

17.5 A kozigazgatasi allamtitkar dontésérdl a Koltségvetési és Gazdalkodasi Fbosztaly annak
kézhezvételét kovetben haladéktalanul tdjékoztatja az ajanlatkérd intézményt. Az
ajanlatkéré intézmény a kozigazgatasi allamtitkar tdmogat6é 4llasfoglalasa esetén a
kézbeszerzések kozponti ellenOrzésérél és engedélyezésérdl szolo 46/2011. (III 25.)
Korm. rendeletben (a tovibbiakban: Korm. rendelet) el6irtak szerint jar el, ha a tervezett
kdzbeszerzési eljaras vagy a szerzbdés a Korm. rendelet hatalya al4 tartozik.

17.6 (1) Az ajanlatkér§ intézmény kérésére a kbzigazgatdsi allamtitkar killondsen indokolt
esetben mentesitést adhat az eldzetes egyetértés beszerzése aldl, ha az elbzetes egyetértés
beszerzése a kbzbeszerzési eljaras hataridoben torténé eredményes lefolytatasat, illetve a
projekt megvalositasat veszélyeztetné. A 8. sz. melléklet szerinti forméaban elkészitett
kérelmet az ajanlatkér intézménynek a Koliségvetési és Gazdalkodast Fbosztaly részére
kel benytijtania. A kérelemben meg kell jeldlni a slirgésség indokat, amely nem eredhet
az ajanlatkérd mulasztasabol.




(2) A Koltségvetési és Gazdalkodasi Foosztdly a kérelmet haladéktalanul tovabbitja a
szaki6osztaly vagy - ha az ajanlatkér$ intézmény szakmai feliigyeletét a kornyezetiigyért
felelés allamtitkar, vagy a feliigyelete ala tartozd szakfGosztdly latia el - a
kornyezetiigyért felelds allamtitkar, ezt kovetden a jogi és igazgatasi tgyekért felelés
helyettes dllamtitkar, majd a kozigazgatasi allamtitkar részére, azonnali aldirdst igényld
figyirat forméjéban. Informatikai targyd beszerzés esetében a kérelmet az Informatikai
Foosztaly részére is meg kell kiildeni. A szakfSosztdly vagy a kbryezetiigyért felels
allamtitkér, az Informatikai Foéosztily, valamint a jogi és igazgatasi iigyekért felelds
helyettes dllamtitkar dllast foglal arrdl, hogy a kérelmet timogatja-e.

(3) Az celbzetes egyetértés beszerzése aldli mentesités esetén az ajanlatkérd
intézménynek az eljards meginditasaval egyidejlileg meg kell kiildenie az ajanlati
felhivast, a részvételi felhivast vagy az ajanlattételi felhivast elektronikus uton a
Kaltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly, valamint a jogi és igazgatasi tigyekért felelds
helyettes allamtitkdr részére.

17.7 Az allamtitkot vagy szolgélati titkot, illetéleg alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi
érdeket érintd vagy kiilonleges biztonsagi intézkedést igényld beszerzések esetében a
titokvédelmi szabalyok érvényesiilését biztositani kell.

17.8 A kozigazgatdsi allamtitkdr tamogatd alldsfoglalasa vagy mentesitése hidnyiban az
ajanlatkérd intézmény a Korm. rendeletben eléirt engedélyezési eljarast nem indithatja
meg, valamint az ajanlati felhivast, a részvételi felhivast vagy az ajanlattételi felhivast
nem teheti kozzé, illetve nem kiildheti meg, a szerz8dést nem kétheti meg, illetve nem
modosithatja.

17.9 A kozigazgatasi allamtitkar allasfoglaldsa vagy mentesitése az ajanlatkér$ intézmény
beszerzésért vald felelésségét nem érinti. Az ajanlatkérd intézmény a kdzigazgatasi
allamtitkar tamogatd dllasfoglaldsa esetén is donthet a beszerzés, illetve a szerz6déskotés
elhalasztasardl vagy elmaradasarol.

18. Informatikai beszerzések esetén a beszerzd intézmény - a beszerzés megvaldsitasa elott -
koteles a Vidékfejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban: VM) Informatikai és
Projektkoordindciés Foosztdlyanak (a tovabbiakban: IPF) elGzetes egyetértését
kezdeményezni.

18.1 A kezdeményezést az 9. melléklet szerinti tablazat kitdltésével az IPF vezetbie részére
kell benytjtani, a beszerz6 intézmény képviseletére jogosult vezetd aldirasaval hitelesitve,
postai levelben, faxon, vagy elektronikus formaban az itbeszerzes@vm.gov.hu cimre. A
kezdeményezéshez csatolni kell a tervezett beszerzés részletes bemutatisat, miiszaki
leirdsat, szerzOdéses eldzményét, illetve szerzddéstervezetét.

18.2 Ha a tervezett beszerzés egyben a vidékfejlesztési miniszter iranyitasa ala tartozo
kozponti koltségvetési szervek, tovabbd a vagyonkezelésébe vagy a tulajdonosi
joggyakorlasa ala tartozd gazdasdgi tirsasdgok altal lefolytatott kbzbeszerzési eljardsok
elokészitésének egyes kérdéseir$l szO016 10/2012. (V. 31.) VM utasitas hatdlya ald is
tartozik, akkor a 18.1 bekezdésben foglaltaktdl eltérben az 7. sz. meléklet szerinti
adatlapot kell megkiildeni az IPF vezetdje részére, a beszerzé intézmény képviseletre
jogosult vezetdje, a VM-mel szerzédéses viszonyban 1évé kiilsé kozbeszerzési szakértd,
¢és a szakmai felligyelet gyakorldsat végz6 minisztériumi f8osztaly vezetGje alairdsdval
ellatva, postai levéiben, faxon vagy elektronikus uton az itbeszerzes@vm.gov.hu cimre, A
kezdeményezéshez csatolni kell a tervezett beszerzés részletes bemutatdsat, miszaki
leirasat, szerzddéses elézményét, illetve szerzddéstervezetét.

18.3 A beszerzé intézmény értékhatartol figgetlentil kételes az IPF eldzetes egyetértését
kezdeményezni minden olyan informatikai targyd beszerzés esetén, amely a szamvitelrd}




szol6 2000. évi C. térvény 3. § (4) bekezdés 7. pontjaban definidlt, ¢és az 13. sz.
mellékletben részletezett beruhdzas (a tovabbiakban: beruhdzés) hatdlya ald tartozik,
ideértve az immaterialis javakat, a targyi eszkdzbket, a vagyoni érték{l jogokat is.

18.4 A beszerzd intézmény a szamvitelrsl sz616 2000. évi C. torvény 3. § (4) bekezdes 8. és 9.
pontja szerinti, az 13. sz. mellékletben részletezett feltjitas és karbantartds definicidjanak
megfelels, a mikoképesség fenntartdsahoz szitkséges informatikai targyl beszerzések,
dologi kiaddsok (a tovébbiakban: dologi kiadasok) tervezett éves felhasznalasarol
negyedéves bontasban koteles jelen utasitas hatalyba 1épését kivetd honap 15. napjéig,
majd minden év januér hénap 15. napjaig a 10. sz. mellékletben foglalt tabldzat szerinti
beszerzési tervet (a tovabbiakban: beszerzési terv) késziteni, és egyetértésre megkiildeni
az IPF részére.

18.5 A beszerzé intézmény, minden brutté 1.000.000 forint értékhatirt meg nem haladé
dologi kiadasrdl negyedévente tételes jelentést készit a 11. sz mellékletben foglalt
tablazat szerint, melyet a negvedévet kivetd honap 15. napjéig kiild meg az IPF részére.
Amennyiben az éves beszerzési terv és a tényleges felhasznilas kozott az eltéres
meghaladja a 10%-os koltségndvekedést, igy az éves tervet moédositani kell az IPF
ismételt egyetértése mellett. Az egyetértés kéréséhez a 10. sz. mellékletben foglalt tablazat
felhasznaldsaval és a valtozasok feltiintetésével beszerzési terv mddositast kell késziteni,
¢és egyetértésre megkildeni az IPF részére.

18.6 A beszerz6 intézmény, minden bruttd 1.000.000 forint értékhatart meghalado Osszérteki
informatikai targy( beszerzés, dologi kiadas esetén az IPF elbzetes egyetértését
kezdeményezi.

18.7 Az IPF a kezdeményezést megvizsgélja, szikkség esetén tovabbi adatokat kér a beszerzd
intézménytdl és ezek alapjan, a kézhezvételtl szamitott 10 munkanapon beliil meghozza
a kezdeményezéssel kapcsolatos dontést, melyrSl postai levélben és elektronikus
formaban tajékoztatja a beszerzd intézményt.

18.8 A beszerzd intézmény a beszerzést csak az IPF el6zetes tdmogato allasfoglalasaval
kezdheti meg. Az IPF tamogat6 dllasfoglalasa hidnyaban a beszerzés nem indithaté meg,
kotelezettség nem vallalhatd, a szerz6dés nem kothetd meg, illetve nem hosszabbithatd
meg.

18.9 Az allamtitkot vagy szolgalati titkot, illetGleg alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi
érdeket érintd vagy kiilonleges biztonsagi intézkedést igényld beszerzések esetében a
titkokvédelmi szabalyok érvényesiilését biztositani kell.

18.10 Az IPF allasfoglalasa a beszerzd intézmény beszerzésért valo felelosségét nem érinti. A
beszerzd intézmény az IPF tamogatd alldsfoglaldsa esetén is donthet a beszerzés, illetve a
szerzOdéskotés elhalasztasarol vagy elmaradasarol.

18.11 A beszerzé intézmény kételes az IPF elbzetes egyetértésével inditott beszerzés
megvaldsitisat az IPF részére jelenteni, a szerzédéskotést, illetve a szallitast kbvetden. A
teljesiilési jelentést az IPF 4ltal kiadott eldzetes egyetértés {gyiratszamanak
hivatkozasival kell megkiildeni postai levélben, faxon, vagy elektronikus formaban az
itheszerzes@vm.gov.hu cimre.

18.12 A nemzeti fejlesztési miniszter egyetértési jogot gyakorol az infokommunikécids
tartalmt szerz6dések megkotéséhez, kotelezetiségek véllaldsdhoz. Ennek megfelelden a
bruttd 10.000.000 forint értékhatirt meghaladd szerzddések megkotése elott az Erintett
informatikai  targyt  megallapodasokat, szerzOdéseket eldzetesen az NKFM
Infokommunikacioért Felelés Allamtitkarsdga (a tovabbiakban: NFM) részére egyeztetés
céljabol megkiildeni sziikséges. Az ériékhatért meghaladd informatikai targya beszerzeések




jovahagyasa csak az NFM és az IPF egyiittes jOvdhagydsdval lehetséges. Az NFM
Jovahagyasat minden esetben az IPF szerzi be.

18.13 Az utasitds nem érinti a beszerzé intézménynek a vidékfejlesztési miniszter irdnyitisa
ala tartozo kdzponti koltségvetési szervek, tovabba a vagyonkezelésébe vagy a tulajdonosi
joggyakorlasa ala tartozd gazdasagi tarsasigok altal lefolytatott kbzbeszerzési eljarasok
elokészitésének egyes kérdéseirdl szdélo 10/2012. (V. 31.) VM utasitidsban el6irt
kételezettségeit.

19. A kozbeszerzési eljaras meginditisidhoz sziitkséges cselekmények

19.1 A rendelkezésre all6 kozbeszerzési terv alapjan, az abban foglalt iitemezés szerint kell

meginditani a kdzbeszerzési eljarast.

19.2 Az eljaras idében t6rténd elinditasaért az Igazgaté felel.

19.3 Az eljards meginditdsa elétt a gazdasigi vezetd megvizsgalja, hogy biztositott-e a
kozbeszerzés meginditasnak feltételét képezs fedezet. A kozbeszerzést csak e feltétel
megléte esetén lehet meginditani.

19.4 Az eljaras meginditisahoz sziikséges egyéb feltételek biztositisarol az Igazgatd koteles
gondoskodni. (Kiilénodsen engedélyek, miiszaki dokumentumok)

19.5 Amennyiben a 19.3 pontban foglalt fedezet, illettleg a 19.4 szerinti feltétel biztositott, az
Igazgatd kezdeményezi a kdzbeszerzési eljaras meginditasat.

20 A hirdetmények tartalma

20.1 Az ajanlati felhivés, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas dokumentacio, milszaki
leiras tartalmardl — lebonyolitéi kézremiikddéssel - készitett tervezet alapjan az Igazgaté
dént.

20.2 A tervezetben szerepelnie kell az ajanlati /részvételi/ ajanlattételi felhivas kiilon
Jjogszabalyban meghatarozott minta szerinti tervezetének, valamint a dokumentacionak
és a mtiszaki leirasnak.

20.3 A 20.1 pontban felsoroltak tartalmanak meghatérozésakor a Kbt., valamint a vonatkozd
jogszabélyok 4ltal e dokumentumokra vonatkozdan eldirt rendelkezések megfeleld
alkalmazasaval kell eljarni. A tervezethez indokolast kell késziteni, amelyben az
elokeészitd koteles megindokolni a 20.1 pontban felsorolt dokumentumok tervezete azon
pontjainak tartalmat, amely kérdésekben a Kbt. valasztasi, vagy mérlegelési lehetdséget
ad az ajdnlatkérd szaméra.

20.4 A 20.2, 20.3 pontokban foglalt feladatok teljesitéséért a lebonyolitd felel.

20.5. A hirdetmény jogszeriiségét

- amennyiben annak elékészitése kiilsé lebonyolitd igénybevétele nélkiil tortént az

Igazgatd,

- Kkiilsé lebonyolitd altal elkészitett hirdetmény esetében az altala - a vele kotott

megbizasi szerzddésben - megjelolt személy ellenjegyzésével igazolja.

20.6. A Intézmény kiemelt feladataként kezeli, hogy a kézbeszerzési eljarasok sordn lehetdség
szerint az Un. ,,z01d kdzbeszerzés™ érvényesiiljon, éppen ezért;

20.6.1 A miiszaki-szakmai alkalmassagi feltételek meghatarozasanal torekedni kell arra,
hogy olyan ajanlattevéket lehessen alkalmasnak nyilvanitani, akik kdmyezetbarat
termékekkel, ill. technologidkkal rendelkeznek, és mikddésiik sordn tudatosan
alkalmaznak kornyezetbarat moédszereket, kdmyezetgazdalkodasi elveket. Ennek
keretében:

- Arubeszerzések (kiilonosen széllitdsi szolgaltatdst és csomagolast is tartalmazd
szallitasi szerzddések), szolgaltatds megrendelések (kiilondsen hulladékkezeldsi,




széllitasi, karbantartdsi, tervezési, projektmenedzsment szolgdltatasok), valamint
épitési beruhdzasok (feltjitasok és 0] épitések egyardnt) esetén is térekedni kell az
alabbi szempontok érvényesitésére:

- aszerzddések teljesitése soran felmeriild kornyezetvédelmi kérdések kezelésében
megfelelé mértékii relevans tapasztalattal, esetleg végzettséggel bir6 szakemberek
alkalmazasa;

- a kornyezet terhelésének csdkkentését lehettvé tevd eszkdzokkel, berendezésekkel
valé rendelkezés (akér sajat tulajdom, akér bérelt stb.).

Arubeszerzés esctén — ahol relevéns — torekedni kell az aldbbi szempontok
érvényesitésére:

- kdrnyezetbarat termelési képességek igazolasa, ill. elismert (barmely nemzeti
rendszerben akkreditdlt) tandsité szervezettdl szarmazd tanUsitvany megléte,
amely tanisitja, hogy a leszéllitandé 4ru megfelel bizonyos kérnyezetvédelmi
eldirasoknak.

Szolgaltatds megrendelés és épitési beruhdzas esetén tovabba ~ ahol relevans —
térekedni kell az alabbi szempont érvényesitésére:

- a beszerzés targydra vonatkozé ISO 14001 vagy EMAS (Eco-Management and
Audit Scheme) kbrnyezetvédelmi vezetési rendszer meglétét igazolo akkreditalt
tanusitd szervezet altal kiadott tanusitvdny vagy barmely EU tagallamban
letelepedeit szervezettdl szarmazd egyenértéki tanusitvany megléte.

20.6.2 Az értékelési szempontrendszer kidolgozasanal tdrekedni kell arra, hogy olyan
ajanlatok részesiiljenek kedvezbb elbirdlasban, amelyek a kdmyezetre lehetd
legkisebb hatdst gyakorlé megoldasokat tartalmaznak, ill. koérnyezetbarat
tulajdonsagokkal rendelkeznek. Ennek gyakorlati megvaldsitasaként torekedni kell
az un. @életciklus-”, ill. | életcikluskoltség”-megkozelités  alkalmazéséra
(kiilondsen drubeszerzések és épitési beruhazasok esetén), valamint kmyezetbarat
teljesftményparaméterek és funkciok elénybe részesitésére (drubeszerzések,
szolgéltatds megrendelések és épitési beruhdzésok esetén), az alabbi
meggondolasokkal:

- Amennyiben feltdrhaté, a koltségeket és kornyezeti hatdsokat nemcsak a
szerz8déskostéstol a leszallitasig/belizemelésig kell Gsszegezni, ill. az értékelési
részszempontok szintjén Gsszevetni, hanem a teljes életciklusra vetitve, azaz akar a
nyersanyagok kitermelésétd! a teljes leselejtezésig (,.életcikius-megkdzelités”).

- Az .ajanlati & vagy .leljes ellenszolgaltatis™ értékelési részszempont szerinti
kiértékelést lehetdség szerint teljes életcikluskdltség szadmitds metodikajaval kell
végezni (pl. netté jelenérték szamitis képlete, az adott beszerzésre szabott
maodositasokkal).

- Az életcikluskdltség-megkdzelités alkalmazasa esetén megvizsgalandd, hogy a
szerz6dés hatalya az — arubeszerzés esetén az lizembe helyezést kovetben, épitési
beruhazas esetén a létesitmény dtadas-atvételét kovetden felmeriild — lizemeltetési
feladatokra is kiterjesztésre keriiljon, és a kdzbeszerzési eljarés is ilyen médon
kiterjesztve keriiljon elokészitésre, majd lebonyolitasra.

- Az olyan kornyezeti szempontok, mint az energiafelhasznalas, az élettartam
(esetleg bizonyos részegységek élettartama), az ujrafelhasznalhaté anyagok
aranya, az UjratSlthetdség, a keletkezd hulladék mennyisége stb. egyfeldl dnallo
értékelési rész- vagy alszempontokként is szerepeltethet6k (objektiv értékelési
modszereket rendelve melléjiik). Masfelol koltségkihatdsuk szerepeltetendd a




teljes életcikius szamitds képletében is, figyelembe véve, hogy az értékelési
mddszerek 1gy legyenek meghatarozva, hogy ne ugyanazon koltség tipusi
résztényez6k Keriiljenek értékelésre mindkét részszempontnal Kbt. 71, § (1)
bekezdés d) pont szerint tobbszor értékelést.

21. A hirdetmények megkiildése és kiozzététele
21.1 Amennyiben e Szabalyzat masként nem rendelkezik, a hirdetmények megkiildéséért és a
sziikséges adatszolgaltatisért azok kozzétételéért, valamint az ezzel kapcsolatban
esetlegesen felmeriilé hidnypotlas — killén jogszabéalyban meghatirozottak szerinti -
teljesitéséért a lebonyolitast végzd személy, illetbleg szervezet a felelfs.
21.2 Amennyiben a hidnypétlas érdemi dontést is igényel, a kérdésben az Igazgatd dont.
21.3 A 21.2 pontban foglalt dontés sziikségességének felmeriilése esetén a lebonyolitast
végz8 személy haladéktalanul kételes — a déntés meghozatala érdekében — irasban
megkeresni az Igazgato,

II. Fejezet
A eljiras sorin felmeriilé cselekmények

22. Kiegészito tajékoztatis

Ahol a Kbt. 45§-ban foglalt kiegészitd tdjékoztatast tesz lehet6vé, annak teljesitéséért a
lebonyolitast végzi felel.

22. A dokumenticiéval kapcsolatos feladatok

22.1 A dokumentéci6 rendelkezésre bocsatasaval kapesolatos feladatokat a lebonyolit6 végzi,
a dokumentécio ellenértékét azonban nem hatirozhatja meg annak eldallitasi koltségeinél
magasabb Osszegben.

22.2 A dokumentécié koltségeivel kapcsolatos befizetések és visszafizetések teljesitéséért a
lebonyolitast végzo felel.

23. Az ajanlati biztositék

Az ajanlati biztositékkal kapcsolatos teljesitésekért, igények érvényesitéséért - a
lebonyolité megkeresése alapjin — az Igazgatd felel.

24, Kizarassal kapcsolatos tajékoztatas
A kizarassal kapcesolatos tdjékoztatds megadasaért a lebonyolito felel.
25 Az ajanlattételi, részvételi hatiridé modositisa

25.1 A Kbt.-ben meghatirozott feltételekkel, a jelen Szabalyzatban foglalt hataridék
modositasaért — a lebonyolité kezdeményezése alapjan az Igazgaté felel.




26. Az ajanlati felhivas és dokumentacié modositasa

26.1 Az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivasban, illetbleg a dokumentacidban
meghatarozott feltételek modositasara, illetdleg visszavonasara a 25. pont az iranyado.

1. Fejezet
A biralati szakasz
27. Az ajanlatok felbontisara meghivottak
Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontdsa vonatkozisédban - az ajanlatkéré altal
meghivottak kérérél, valamint az ajanlatkérd részérdl jelenlevok személyérdl a Kbt. 62
§(2) pontjaban foglaltakat kell figyelembe venni.

28, Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontisa, ismertetése

A felbontas soran felmer{ild érdemi dontést nem igényl6 feladatokat, valamint az
ajanlatok ismertetését a lebonyolité latja el.

29. Az ajanlatok elbiralisa
Az ajanlatok elbirdldsarél a birdlo bizottsdg gondoskodik e Szabalyzat szerint.

30. Tdjékoztatas az ajanlatok elbiralasarol, az eredményhirdetés

30.1 A biralobizottsag javaslata alapjin az Igazgatd dont az eljards eredményérol.

30.2 Az eljaras eredményérol szilletett dontést kovetden a lebonyolito kételes az érvényes
ajanlatot tev$ ajanlattev( szdmdra megadni a Kbt. 77. § szerinti tdjékoztatést, valamint
az eljardas ecredményérSl vagy eredménytelenségérdl szolod tajékoztatdt a kildn
jogszabéalyban meghatdrozott minta szerint hirdetmény utjan kézzétenni.

31. Az eljaris egyéb kérdéseiben valé dontés elokészitése

31.1 A 8. pontban felsoroltak tekintetében indokoltta vald déntés szilkségessége esetén a
lebonyolitd irdsban haladéktalanul megkeresi az Igazgaté a dontéshozatal érdekében.

32. rasbeli osszegzés

32.1 A Kbt. altal elbirt, - kiilén jogszabaly alapjan meghatérozott minta szerinti — irasbeli
Ssszegzések elkészitéséért a lebonyolito felel.
322 A 32.1 pontban foglalt irdsheli Osszegzésnek az Eurépai Bizottsdg, illetbleg
K6zbeszerzési Hatosag részére torténd megkiildéséért a lebonyolito felel.
IV. Fejezet

Kozbeszerzési eljaras fajtajanak kivalasztisa

33, Kdzbeszerzési eljaras fajtajanak kivalasztasakor a Kbt XII. fejezetéét kell alkalmazni.




V. Fejezet
A szerzd6dés teljesitése és modositisa
34. Tajékoztato a szerzodés modositasarol és teljesitésérol
34.1 A kozbeszerzések lefolytatisanak eredményeként megkotott szerzddések teljesitését
folyamatosan figyelemmel kell kisémi. E kotelezettségért az Igazgatd vagy az altala
irasban megbizott személy felel.
342 A szerzbdés modositasardl, illetdleg teljesitésérdl az Igazgaté elkésziti a kiildn
jogszabélyban meghatarozott minta szerinti tdjékoztatét, majd gondoskodik annak
Kbt. szerinti — hirdetmény utjan vald kozzétételérdl.
V1. Fejezet
Zaro rendelkezések
35. Jelen szabdlyzat 2013. januér 2. napjdn 1ép hatalyba, az el6z0 szabalyzat hatdlyvesztése

mellett,

Orkény, 2013. januar 2.




MELLEKLETEK

1. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Alulirott

[

(név)

lakeim:
személyi igazolvany szama: i

a

elnevezésli kidzbeszerzési eljarasban mingségben résztvevo,
biintetdjogi felelésségem tudatdban kijelentem, velem szemben a Kbt 24§ (1)-(5)
bekezdésében foglalt 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Tovabbé kijelentem, hogy a fenti dsszeférhetetlenségi okok a Polgari Toérvénykdnyv 685.§ b.)
bekezdésében meghatarozott hozzatartozdimmal kapesolatban sem allnak fenn.

Kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljards soran tudomdsomra jutott Uzleti titkot
megOrzom.

<Helység név>, év hé  nap

alairas




2. sz. melléklet

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

[

(név)

lakeim:
személyi igazolvany szama: ]

biintet6jogi felelésségem tudatiban kijelentem, hogy a

elnevezésii kozbeszerzési eljaras soran tudomésomra jutott tizleti titkot megdrzom.

<helység>, év hé  nap

alairas




3. sz. melléklet

AJANLATI DOKUMENTACIO MEGVASARLASANAK ES ATVETELENEK
IGAZOLASA

a <Intézmény neve>

igazolja, hogy
SZAMU

elnevezéstt kozbeszerzési eljaras ajanlati
dokumentacidjanak ellenértekét, Ft,
azaz - Ft-ot
a Cég
[neve:
cime:
tel.: ]

képviselbje a mai napon befizette, igy a dokumentécio atvételére jogosult.

A fenti cég
Képviseldje aldirdsaval tanisitja, hogy az ajanlati dokumentaciét atvette.

<helység>, év hé  nap

Atadé Atvevd




4. sz. melléklet

AJANLATI DOKUMENTACIO ATVETELEROL NYILVANTARTAS

Nyilvéntartas a
szamu,

elnevezésti

kdzbeszerzési eljaras ajanlati dokumentaciojat atvevokrél,

Sor- | Cég neve, cime, telefonsziama Atvétel Atvevd neve, cime | Befizetési
SZAm idépontja | esekk
szama

10.

Lezarva: <helység>, év hé  nap

alairas




Késziilt:
a <Imtézmény neve>

3. sz. melléklet

ATVETELI JEGYZOKONYV

hivatali helyiségében

év

hé

napjan.

Jelen vannak:

= Ajanlatkér§ részérol:

= Ajanlattevd részérdl:

szama

elnevezést kdzbeszerzési eljaras ajanlatanak benyujtasa.

a <Intézmény neve>

ezennel tanusitja, hogy a szamu
elnevezéslt kdzbeszerzési eljardssal
kapcsolatos cég
ineve:
cime:
]

ajanlatat e &V - hé nap

orakor --

darab csomag forméajaban atvette.

Az ajanlatot személyesen hoztak.*
Az ajanlat postai Gton érkezett.*

A benvijtott ajanlat csomagoldsa sértetlen.®
A benyijtott ajanlat csomagoldsa sériilt.*




Sériilés esetén annak jellege:

Km.f

alafras alairas

*: a megfelel rész aldhtizandd




BIRALATILAP

Kelt:
Kozbeszerzés szama:
Biralo neve:

6. sz. melléklet

Az elbirdldas  |A Az ajanlattevé neve:
részszempontjai | részszempontok
sulyszamai

Az ajanlattevd neve:

Ertékelési | Ertékelési
pontszam | pontszim
és stlyszam
szorzata

Ertékelési | Ertékelési
pontszim | pontszam
és suilyszam
szorzata

A stlyszammal szorzott értékelési
pontszamok dsszegei
ajanlattevonként:

Indokolasok:

I I I N T N R R

R L T R N R R e e L s

A I I I I T Y T e R R )

P T N T N A RN

AR IR EEEIATEIEPEINLIIINISISTIECSICRNRSTS
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I

7. sz. melléklet

1. .melléklet a 10/2012. (V. 31.) VM ntasitishos

Adatlap
a kozigazgatasi allamtitkar el6zetes egyetértésénck kezdeményezésére kozbeszerzési eljaris
ketetében megkdtendd vagy meghosszabbitandé szerzGdésekre vonatkozdan

I AJANLATKERO ADATAI

1.1. Hivatalos név:

1.2. Székhely:
1.3, Postai cimi:

1.4. Internetcin:

1.5. Kapcsolattartd személy neve:

1.6. Kapcsolattartd szemely cime, | Kézvetlen telefonszim:

elérhetbsége: E-mail cim:
IL.  AKOZBESZERZESI ELJARAS ADATAI
2.1. Tervezett kozbeszerzés targya: (A szerz6dés meghatarozasa,  amelynek

megkotése érdekében a kiézbeszerzési eljaris
lefolytatasra keril:

A kbzbeszerzés tirgya’:

arubeszerzés / épitési beruhdzis / szolgiltatis
megrendelése  /  épitési  koncesszié  /
szolgaltatisi koncesszio

2.2. Tervezett kozbeszerzés értéke (nettd és
bruttd Hsszeg):

Nettod Osszeg:

Bruttd &sszeg: *

' A megfelelé alahtizandé.
ajanlatkérd intézmény alairisra jogosult
képviselGje




2.3. Kozbeszerzés tipusa:
A kozbeszerzési  eljaras  tipusinak  a
meghatarozasa a  Kbt.  egybeszamitasi
szabalyainak a  figyelembevételével keriilt
meghatarozasta.
2.4, A kozbeszerzési eljardas eredményekeént
megkotétt szerzGdés hatilya, hatarideje:
12.5. Teljesités helye: ]
2.6. Az eredményhirdetés (tervezett)
idépontja:
A szerz6déskotés (tervezett) idGpontja:
27. A kozbeszerzési  eljaras  alapjan
megkotendd  szerzédés  teljesitéséher
szitkséges forris:’
2.8. Az ajanlattevs alkalmassagi feltételet:
A pénzigyl és gazdasagi alkalmassag A pénzigyi és gazdasigi alkalmassag
megitéléséhez szitkséges adatok, illetve a| minimumkdovetelménye(i):
megkdvetelt igazoldsi méd: 5
A miszaki, illetve szakmai alkalmassig| A miszaki, illetve szakmai alkalmassig
megitéléséhez szikséges adatok, illetve a minimumkévetelménye(i):
megkdvetelt igazolasi mod:
3

ajanlatkérd intézmény alairasra jogosult

képviselGje




2.9, Kizard okok:

Az eldirt kizard okok:

Az elbirt kizard okok igazolasi médja:

2.10. Az ajanlatok értékelési szempontjai (az Osszességében legel6nyosebb ajanlat kivalasztasa
esetén részszempontok is):

2.11. Kiirs indokolasa, a kiftss elmaradasinak kévetkezményei:

3. Nyilatkozat:
A kiir6é a kozbeszerzést a mindsitett adatot, az orszag alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi
érdekeit érinté vagy a kilonleges biztonsigi intézkedést igényld beszerzések sajitos

szabalyairdl szolo 218/2011. (X 19.) Korm. rendelet alapjin tervezi kifrni.

IGEN / NEM"

+ A megfelel6 vilasz alahtzando.
ajanlatkérd intézmény alairasra jogosult
képviseloje




4. Nyilatkozat

Az ajanlatkérd intézmény képviseletében nyilatkozom, hogy a kézbeszerzés meginditisahoz
(a kotelezettségvallalashoz) a koltségvetési fedezet az intézmény koltségvetésében
rendelkezésre all, a beszerzés megvaldsitasa az intézmény mukodésében finanszirozasi
problémat nem fog okozni, timogatasi tobbletigénnyel sem a koltségvetési évben, sem a
kovetkezd években nem jar.

Datum:

ajanlatkérd intézmeény alairasra jogosult
képviseldje

Az [ajanlatkérd intézmény megnevezése] [tervezett koézbeszerzés, illetve szerzodés targya] targyd
tervezett kozbeszerzési eljirisa meginditisival / szerz6dés megkdtésével / mbdositisaval® egyetértek.

Datum:
megbizott kilsé kézbeszerzést szakértd
alairasra jogosult képviseldje
Datam:
szakfSosztaly aldirdsra jogosult képviselSje/
kdrnyezetigyért felels allamtickar’
Datum:
Informatikai Féosztaly
féosztalyvezets®
Datam:
jogi és igazgatasi tgyekért kozigazgatasi allamtitkar

felel6s helyettes allamtitkar

¢ A megfeleld aldhtzands.
7 A megfelel6 aldhtizandé.
8 Informatikai trgyt beszerzés esetébern.

ajanlatkérd intézmeény alairasra jogosult
képviselGje




II.

Adatlap

Melléklet a 6/2011. (V.6.) VM utasitdshoz

a vidékfejlesztési miniszter el6zetes egyetértésének kezdeményezésére
a nem kozbeszerzési eljaris keretében megkitendd vagy meghosszabbitandoé,
50 millié forintot meghaladé szerzédésekre vonatkozéan

I. A SZERZODEST KEZDEMENYEZO ADATAI

' 1.1. Hivatalos név:

1.2. Székhely:

1.3. Postai cim:

1.4. Internetcim:

1.5. Kapcsolattartd személy neve:

1.6. Kapcsolattartdé személy cime,

elérhetdsége:

I1. A SZERZODO FEL ADATAI

2.1. Hivatalos név:

2.2. Székhely:

2.3. Postacim:

2.4, Szervezeti-miitkddési forma:

2.5. Cégjegyzékszam:

| 2.6. Birdsag és nyilvantartasi szam:

2.7. Adoszam:

2.8. Statisztikai szam:

2.9. Kapcsolattarto személy neve:

2.10. Kapcsolattartd személy cime,
elérhetbsége:

2.11. Milyen formaban, milyen
szempontok alapjan keriilt kivalasztasra
a szerz3do fel.




IH. A SZERZODES RESZLETEZO ISMERTETESE

3.1. Szerz6dés targya:

3.2. Szerzbdés idGtartama, hatalya,
hatarideje:
3.3. Teljesités helye:

3.4. Szerz6déskotés varhato idépontja:

13.5. Szerzodés értéke (netté és bruttd
Osszeg):

3.6. Koltségvetési torvényben megjeldlt
forras:
3.7. A szerzOdés pénziigyi adatai (részletes koltségvetési terv):

3.8. A szerz6désben foglalt feladat meghatarozasa, a szerz6dés targyanak részletes
ismertetése, kiillonos tekintettel a miszaki paraméterekre (max. 1000 karakter):

3.9. A szerz6dés szitkségességének indokolasa, elmaradésanak kovetkezményei (max.
1000 karakter):

4. Nyilatkozat

Az ajanlatkérd intézmény képviseletében nyilatkozom, kozbeszerzés meginditdsdhoz
(a kotelezettségvallalashoz) a kiéltségvetési fedezet az intézmény koliségvetésében
rendelkezésre 811, a beszerzés megvaldsitasa az intézmény mitkodésében finanszirozasi
problémat nem fog okozni, timogatasi tébbletigénnyel sem a kéltségvetesi evben, sem
a kovetkez6 években nem jar.




Datam:

ajanlatkérd intézmény alairdsra jogosult
képviselbje

A {ajanlatkérd intézmény megnevezése] [tervezett kdzbeszerzés illetve szerzddés targyal
targyn tervezett koézbeszerzési eljdrasa meginditasaval / szerzOdés megkGtésével /
modositasaval egyetértek.

Datum:
megbizott kiils6 kézbeszerzési szakértd
alairasra jogosult képviseldje
Déatum:
szakfbosztaly aldirasra jogosult képviseldje
Déatum:

jogi €s igazgatasi ligyekért kozigazgatasi dllamtitkéar
felel6s helyettes allamtitkar




8, sz. melléklet

Adatlap

a Vidékfejlesztési Minisztérium Informatikai és Projektkoordinacios FGosztalya elézetes
egyetériésének kezdeményezésére

1. A BESZERZO INTEZMENY ADATAI

1.1, Hivatalos név:

1.2. Szekhely:

1.3. Postai cim:

1.4. Internetcim:

[.5. Kapcsolattart6 személy neve:

1.6. Kapesolattart6 személy telefonszdma, e-mail cime:

II. A SZERZODO FEL ADATAI (ha ismert)

2.1. Hivatalos név:

2.2. Székhely:

2.3. Postacim:

2.4. Szervezeti-miikddési forma:

2.5. Cégiegyzékszam:

2.6. Kapcsolattartd személy neve:

2.7. Kapcsolattartd személy telefonszama:

2.8. Kapcsolattarté személy e-mail cime:

2.9. Milyen forméban, milyen szempontok alapjan keriilt kivalasztasra a szerz6do f€l:
ITl. A TERVEZETT BESZERZES RESZLETEZO ISMERTETESE

3.1. Beszerzés targya:

3.2. Beszerzés alapjan megkdtendd szerzodés id6tartama, hatélya, hatarideje:

3.3. Teljesités helye:

3.4. Szerzodéskotes varhato idopontja:

3.5. A beszerzés értéke (brutté dsszeg):

3.6. A beszerzés forrasa (palyédzat esetén azonositdja is):

3.7. A megkétend6 szerzbdés pénziigyi adatai (részletes koltségvetési terv, bruttd dsszegek
feltiintetésevel):

3.8. A szerzddéses feladat részletes meghatarozasa,

a beszerzés targyanak részletes ismertetése, kiildn0s tekintettel a miiszaki paraméterekre

(max. 1000 karakter):

3.9. A beszerzés sziikségességének indokoldsa, elmaradasanak kévetkezményei (max. 1000
karakter):

Kelt hely, datum

A beszerz6 intézmény alairdsra jogosult képviselbje




10. sz. melléklet
... €évi beszerzési terv (mddositasa)

So Rovid leiras Beszerzendd Beszerzendd Tervezett Tervezett Hatéridod Megjegyzés
r- termék/szolgaltatastermék/szolgaltatdsbeszerzés formaja beszerzés becsiilt
Sz&m megnevezése mennyisége ertéke (bruttd

forint)




11. sz. melléklet
... évi ... negyedévi dologi kiadasok tételes jelentése

So Beszerzett Beszerzett Sorszdma a Beszerzés Beszerzes Beszerzes Megjegyezés
r- termék/szolgiltatastermék/szolgaltatds  beszerzési ériéke datuma rovid Jeirdsa

szam  megnevezése mennyisége tervben (brutts forint)




12. sz. melléklet
Az informatikai targykor tételes pontositasa
Az informatikai targyl beszerzések targykdrébe az aldbbi, a kbzbeszerzési portalon definialt
beszerzési kategoriak egylittese értendd:
1. Informacidtechnologiai rendszerek:
- Digitdlis vizuéltechnikai eszkdzdk, és kapesolodo szolgaltatasok
- Hardver rendszerek és elemeik
- Hardver rendszerekhez, kiegészitdihez kapcsolodd szolgaltatasok
- Szoftver rendszerek és elemeik
- Szoftverekhez kapcsolodd szolgaltatasok
2. Kommunikacios eszk6zok €s szolgaltatasok
- Aktiv és passziv halozati elemek és kapcsolodd szolgéltatasok
- Kommunikacios eszkdzok és kapesolddd szolgaltatasok
- Nyilt mobil kommunikécids eszkoz6k és szolgaltatisok
3. Irodatechnikai berendezések
- Irodatechnikai termékek, és kapcsolédo szolgaltatasok
- Masoldk ¢€s sokszorositok, multifunkcios késziilékek, és kapesolddo szolgaltatiasok
- Nyomtatdk és kiegészitdik, valamint kapcsolédo szolgéltatisok
- Szkennerek és kiegészitdik, valamint kapcsolddd szolgaltatasok




13. sz. melléklet a 20/2012. (X. 1.) VM utasitashoz

A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. toérvény kivonata:

A beruhazas fogalmat a szamvitelré! szolo 2000. évi C. tdrvény 3. § (4) bekezdés 7. pontja az
aldbbiak szerint hatdrozza meg:

"Beruhdzds: a targyi eszkOz beszerzése, létesitése, sajat véllalkozésban t0rténé eldallitdsa, a
beszerzett targyi eszkoz lizembe helyezése, rendeltetésszer(i hasznilatbavétele érdekében az tizembe
helyezésig, a rendeltetésszeri hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitds, vamkezelés,
kbzvetités, alapozés, iizembe helyezés, tovibba mindaz a tevékenység, amely a térgyi eszkoz
beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elOkészitést, a lebonyolitdst, a
hiteligénybevételt, a biztositast is); beruhdzds a meglévo targyi eszkdz bovitését, rendeltetésének
megvaltoztatisat, Atalakitasat, élettartaménak, teljesitbképességének kozvetlen novelését
eredményezd tevékenység is, az eldbbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzékapcsolhaté egyéb
tevékenységekkel egyitt;”

A beruhéazas fogalméba nem értenddk bele a targyi eszkdzokhoz kapesolodé dologi kiadésok, azaz a
2000. évi C. térvény 3. § (4) bekezdés 8. és 9. pontja szerinti feltjitas és karbantartds definicidja
szerinti beszerzések:

"Felhjitds: az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti dllaga (kapacitédsa, pontossaga) helyreallitasat
szolgdlo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszk6z élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki &llapota, teljesitOképessége megktzelitéen vagy
teljesen visszaall, az el6éllitott termékek mindsége vagy az adott eszkéz hasznélata jelentdsen javul
és igy a feldjitds pétlolagos raforditasabol a jovOben gazdasagi eldnydk szarmaznak; felujitds a
korszerlisités is, ha az a korszert technika alkalmazésival a targyi eszkdz egyes részeinek az
eredetitdl eltéré megoldasaval wvagy kicserélésével a targyi eszkOz lizembiztonsagat,
teljesitOképességét, hasznilhatdsdgat vagy gazdasdgossagat noveli; a targyi eszkozt akkor kell
felujitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkéz oly
mértékben elthasznalédott (szerkezeti elemei elregedtek), amely elhasznalodottsdg mar a
rendeltetésszeri hasznalatot veszélyezteti; nem felljitds az elmaradt és felhalmozddd karbantartas
egyidében valo elvégzese, fliggetleniil a koltségek nagysagatol;”

"Karbantartas: a hasznalatban [évé targyi eszkéz folyamatos, zavartalan, biztonsagos izemeltetését
szolgalo javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerit megel6zd karbantartast, a hosszabb
idoszakonként, de rendszeresen visszatér0 nagyjavitdst, és mindazon javitasi, karbantartasi
tevékenységet, amelyet a rendeltetésszer( hasznalat érdekében el kell végezni, amely a folyamatos
elhasznalddas rendszeres helyreallitisat eredményezi;"
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15. sz. melléklet
Kozbeszerzési értékhatarok, 2013

Unids kiézbeszerzési értékhatarok

2013. januar 1-t61 2013. december 31-ig unids eljarasrendben irdanyad6 kdzbeszerzési értékhatarok a
kovetkezok:

[ ]

A Kbt. II. részének — a Kbt. XIV. fejezetének kivételével torténd — alkalmazéasakor
(klasszikus ajanlatkérdk):
- arubeszerzés és szolgaltatdis megrendelés esetében, Kbt. 6.§ (1) bekezdés a) pont
szerinti ajanlatkér6k: 130.000 eurd, melynek nemzeti pénznemben kifejezett értcke:
35.464.000 forint;
- 4rbeszerzés és szolgaltatds megrendelés esetében, Kbt. 6.§ (1) bekezdés a) pontjan
kiviili ajanlatkérok: 200.000 eurd, melynek nemzeti pénznemben kifejezett értéke:
54.560.000 forint;
- épitési beruhdzas esetében: 5.000.000 eurd, melynek nemzeti pénznemben kifejezett
értéke: 1.364.000.000 forint.

A Kbt I. részének a Kbt XIV. fejezetével t0rténé egylittes alkalmazéasakor
(kdzszolgaltatok):
- arubeszerzés és szolgaltatds megrendelés esetében: 400.000 eurd, melynek nemzeti
pénznemben kifejezett érteke: 109.120.000 forint;
- épitési beruhazas esetében: 5.000.000 eurd, melynek nemzeti pénznemben kifejezett
értéke: 1.364.000.000 forint.

Nemzeti kozbeszerzési értékhatarok

A Kbt IIL részének — a Kbt XIV. fejezetének kivételével torténd — alkalmazasakor
(klasszikus ajanlatkérok):

- arubeszerzés esetében: 8 millid forint;

- épitési beruhazas esetében: 15 milli6 forint;

- épitési koncesszio esetében: 100 millié forint;

- szolgaltatas megrendelése esetében: 8 millié forint;

- szolgaltatasi koncesszid esetében: 25 millié forint;

A Kbt IIL részének a Kbt. XIV. fejezetével tirténd egyiittes alkalmazisakor
(kdzszolgaltatok):

- drubeszerzés esetében: 50 millié forint;

- épitési beruhdzas esetében: 100 milli6 forint;

- szolgaltatas megrendelése esetében: 50 millié forint.




